AICINAM DARBA

TEHNISKO SEKRETARI/-U

Pro B

Moderns un ilgtspéjigs
buvniecibas uznémumes, ko
ciena un novérté pasutitaji,
partneri un darbinieki...

KONTAKTI

Délu iela 4,  mokusaLas M
- BIZNESA

Riga, LV-1004  centrs

darbs@prodev.lv

+371 29 604 089

/SIAPRODEV

Buvniecibas projekti ir lielakie
pirkumi dzive. Ar sadu apzinu
realizéjam katru projektu..

WWW.PRODEV.LV

DARBA PIENAKUMI

dokumentu sagatavosana, noformésana un apstrade
projekta lietvedibas kartoSana, liguma izpildes
dokumentacijas savlaiciga noformésana

dokumentu plismas organizéSana un uzraudziba
Tehniskas izpilddokumentacijas sagatavosana un
saskanoSana

projekta izpilddokumentacijas parbaude, kartosana
atbilstosi spéka esoSajiem tiesibu aktiem un uznémuma
noteiktajiem standartiem

objekta biroja darba nodrosinasana.

PRASIBAS KANDIDATIEM

vélama augstaka izglitiba

labas iemanas darba ar datoru (MS Office) un biroja tehniku
labas latvieSu un krievu valodas zinasanas

spé€ja organizet savu darbu patstavigi

augsta atbildibas sajuta un precizitate

izcilas komunikacijas prasmes

izpratne par buvniecibas procesiem un lietvedibu tiks
uzskatita par prieksrocibu.

UZNEMUMS PIEDAVA

musdienigu, komfortablu un labi aprikotu darba vidi
stabilu atalgojumu, sakot no EUR 1 000 (bruto)
lieliskus kolégus un darba vidi

bezmaksas sporta nodarbibas.

Meés augstu novertéjam katru pieteikumu, bet IGdzam nemt vera, ka sazindsimies ar tiem
pretendentiem, kuri tiks aicinati uz darba interviju!

Piesakoties pretendents/-e piekrit savu personas datu apstradei un izmantosanai persondla
atlases procesd 3 ménesus no dokumentu iesniegsanas briza.



http://prodev.lv/
https://www.facebook.com/siaprodev
http://www.prodev.lv/vacancy/biroja-administratore-s/
http://www.prodev.lv/
http://www.prodev.lv/

